
●● 学校 避難所開設・運営訓練

日時： 令和●年●月●日（●）　9:30～11:30　※雨天時一部縮小にて決行

目的： ①避難所自主運営組織において避難者に指示を出す側としての知識を備える。

②災害に備え、準備ガイドを参考に避難所開設時（初動）の動きを確認する。

参加者： ●●学校避難所運営組織役員

服装： 防災服もしくは動きやすく汚れてもよい服装。室内履き持参。

時間
9:25

9:30

1 自主運営本部長挨拶 ●●

2 学校長挨拶 ●● 校長

9:35 3 訓練概要・行程の説明 危機管理課

防災講話（避難所について） 危機管理課

1 避難所の目的・役割・開設基準

2 運営体制・施設利用計画

3 設備・資器材

4 よくある質問と回答

10:25 5 質疑応答

訓練項目 場所 訓練項目 場所

1 玄関開錠・第１受付 正面玄関 体育館の開錠・第２受付 体育館前

2
避難所ボックス・特設公衆電話の
確認

主事室・正面
玄関

備蓄品の操作方法等の確認
　発電機・簡易トイレの組立及び
　操作方法の確認

校庭

3 受水槽の説明・操作確認 東側玄関裏 応急給水栓の説明・操作確認 体育館前

4 応急給水栓の説明・操作確認 体育館前 備蓄倉庫の物品確認 2階

5 体育館の開錠・第２受付 体育館前 マンホールトイレの組立・設置 校庭

6 マンホールトイレの組立・設置 校庭 受水槽の説明・操作確認 東側玄関裏

7 備蓄倉庫の物品確認 2階 玄関開錠・第１受付 正面玄関

8
備蓄品の操作方法等の確認
　発電機・簡易トイレの組立及び
　操作方法の確認

校庭
避難所ボックス・特設公衆電話の
確認

主事室・正
面玄関

11:25

1 危機管理課講評

2 運営副本部長挨拶 ●● 運営副本部長

11:30 訓練終了・解散

内容

１階・会議室　集合

開会式

2班に分かれて訓練開始（説明：危機管理課）

２班（～20人）１班（～20人）

閉会式(１階・会議室)

運営本部長（●●町会　会長）

11:25


