
（区役所閉庁日：実動時間８時間４５分） 

夜間休日窓口専門員（会計年度任用職員）採用選考のご案内 

夜間・休日窓口受付業務に従事する専門員を、下記のとおり募集します。 

業務内容 葛飾区総合庁舎の夜間・休日窓口受付における区民対応（各種証明書の交付、届

出書の受理）、電話対応、庁舎内巡回警備、データ入力等 

募集人数 １名 

勤務場所 葛飾区総合庁舎（葛飾区立石 5-13-1） 

勤務時間 

変形労働時間制 
① １６：４５～０８：４５ （区役所開庁日：実働時間９時間４５分） 
② ０８：３０～１８：３０  
③ １８：００～０９：００ 

 ※休憩時間：７５分（①及び③は仮眠３００分有り） 
※土日・休日勤務あり（休日は超過勤務手当支給） 

任用期間 令和７年７月１日から令和８年３月３１日まで 

週休日・休日 

【週休】 
シフト制による週３～４日勤務（原則：開庁日２～３日、閉庁日１日） 
※２班体制による隔日勤務 

【休日】 
 祝日、12 月 29 日から翌年の 1 月 3 日までの間 
※シフト制による休日勤務あり（超過勤務手当支給）。 

報酬額（予定） 月額２１１，５９０円（地域手当相当分を含む） 当月１５日払い 
期末手当・勤勉手当支給。その他、交通費を支給。 

社会保険 雇用保険、厚生年金、健康保険加入 

休暇制度等 任用開始時に年次有給休暇を付与します。 

服務 
会計年度任用職員は一般職の地方公務員となり、地方公務員法の服務に関する 
各規程（職務専念義務や守秘義務など）が適用されるほか、懲戒事由に該当す 
る場合には処分の対象となります。 

応募資格 年齢１８歳以上の方（深夜業に従事するため） 
地方公務員法第１６条（別紙申込書参照）に規定する欠格条項に該当しない方 

応募方法 

「会計年度任用職員任用申込書」に、必要事項をご記入のうえ、下記の提出先に

郵送又は持参してください。 
※会計年度任用職員任用申込書は、葛飾区公式ホームページからダウンロードで

きます。また、総務課窓口（下記参照）でも配布します。 
※応募書類は、合否にかかわらず返却いたしません。 

【持参受付時間】平日（月曜日から金曜日）９：００～１７：００ 

応募期日 令和７年５月２３日（金） 必着  

選考方法 書類選考・面接選考による総合評定 

面接日時 令和７年５月下旬から６月上旬 ※面接会場、面接日時は別途通知します。 

【問い合わせ先・申込書提出先】 
葛飾区 総務部 総務課 総務係 （葛飾区総合庁舎 新館５階・５０４番窓口） 

 〒１２４－８５５５ 東京都葛飾区立石５－１３－１ 
 TEL：０３－５６５４－８１３６（直通） メール：030800@city.katsushika.lg.jp  


