
学校避難所用 帳票

様式１ 避難者カード（生活用）

様式２ 避難者カード（一時避難者用）

様式３ 避難者（収容者）受付名簿

様式４ REFUGE PLACE INVESTIGATION CARD［避難所調査カード］

様式５ 避難所従事者名簿

様式６ 被災者の収容状況

様式７ 避難所の開設状況

様式８ 避難所日誌

様式９ 物資・食糧の供給状況

様式10 配給物資受払簿

様式11 ボランティア受付表

様式12 学校備蓄品在庫管理票

（使い方）
開所時窓口受付用＝収容者名簿（様式３）を避難所指定町会ごとに作成
一時滞在者は「避難者カード（一時避難者用）」（様式２）で管理
避難生活者用として、避難世帯ごとに「避難者カード（生活用）」（様式１）で管理



避 難 者 カ ー ド （世帯単位） 

 

         学校避難所 

住 所 
     区       丁目    番   号 
 

連絡先  

※あなたのご家族でこの避難所に避難している人だけ記入してください。 

（ふりがな） 

氏   名 

世帯主 
との続柄 

性 別 年 令 入所月日 退所月日 備 考 

 世帯主 男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

 
安否確認等で、他から問い合わせがあった場合等、氏名・住所・
連絡先及び転出した場合は転出先を回答してもよいですか。 
どちらかに〇をしてください。 

可  ・  不可 

 
転 出 先 住 所  

転出先電話番号  

 
【避難所運営本部集計用】 

(内) 男    人  幼 児    人  負傷者    人 

女    人  高齢者    人  要配慮者   人 

合計    人 

※ご家族の中で特別な配慮が必要な方は、避難所運営本部までお申し出ください。 

50音順分類覧 

 

 

様式　１



一時滞在者カード 

 

         学校避難所 

住 所 
     市区町村       丁目    番   号 
 

連絡先  

※あなたのご家族でこの避難所に避難している人だけ記入してください。 

（ふりがな） 

氏   名 
 性 別 年 令 入所月日 退所月日 備 考 

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

  男 女 才 月   日 月   日  

 
安否確認等で、他から問い合わせがあった場合等、氏名・住所・
連絡先及び転出した場合は転出先を回答してもよいですか。 
どちらかに〇をしてください。 

可  ・  不可 

 
転 出 先 住 所 

※他施設移動の場合も記載 

転出先電話番号 
 

 
【避難所運営本部集計用】 

(内) 男    人  幼 児    人  負傷者    人 

女    人  高齢者    人  要配慮者   人 

合計    人 

※ご家族の中で特別な配慮が必要な方は、避難所運営本部までお申し出ください。 

50音順分類覧 

 

 

様式　２



あて（   月   日  時  分発信）

電話

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

件名 避難者受付（収容者）名簿

総数    人   （男性：   人  女性：    人）

№
氏名（カタカナ） 性別 年齢

避難者受付名簿【          自治会/町会等】

発信

機関名 学校避難所 発信者職名

発信先
連絡先

ＦＡＸ

携帯

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

   年   月   日現在

住所 備考

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

男・女

様式　３



REFUGE PLACE  INVESTIGATION CARD［避難所調査カード］
ＤＡＴＥ［日付］ . .

Nationality［国籍］ ADDRESS  IN  JAPAN［住所］ Phone Ｎｏ． ［電話番号･］

Katsushika-City Tokyo

The Damage Conditions of the House［家屋の被害状況］
Fire Damage［⽕災］  ・  Collapse damege［崩壊］  ・  Good  Condition［良好］

Sex Present  filmily's  Conditions
［性別］ [家族状況]

Health or Slight injury ［健康か軽傷］ ・ Serious illness ［重病］
. . Hospitalization［入院］ ・ The missing ［⾏⽅不明］ ・ Death［死亡］

Health or Slight injury ［健康か軽傷］ ・ Serious illness ［重病］
. . Hospitalization［入院］ ・ The missing ［⾏⽅不明］ ・ Death［死亡］

Health or Slight injury ［健康か軽傷］ ・ Serious illness ［重病］
. . Hospitalization［入院］ ・ The missing ［⾏⽅不明］ ・ Death［死亡］

Health or Slight injury ［健康か軽傷］ ・ Serious illness ［重病］
. . Hospitalization［入院］ ・ The missing ［⾏⽅不明］ ・ Death［死亡］

Health or Slight injury ［健康か軽傷］ ・ Serious illness ［重病］
. . Hospitalization［入院］ ・ The missing ［⾏⽅不明］ ・ Death［死亡］

Health or Slight injury ［健康か軽傷］ ・ Serious illness ［重病］
. . Hospitalization［入院］ ・ The missing ［⾏⽅不明］ ・ Death［死亡］

㏌ this school,where are you now? ［学校のどこにいますか］
１F ２Ｆ ３F ４F Ground

Ｎａｍｅ
［名］ ［⽣年⽉日］

Date of birth

Ｍ ・ Ｆ

Ｍ ・ Ｆ

Ｍ ・ Ｆ

Ｍ ・ Ｆ

Ｍ ・ Ｆ

Ｍ ・ Ｆ

様式　４



あて（   月   日  時  分発信）

電話

№

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

通信欄

避難所従事者名簿

発信

機関名 学校避難所 発信者職名

発信先
連絡先

ＦＡＸ

携帯

氏名 氏名所属 所属

件名
町会等：   人
学校職員：  人
区職員：   人

区職員以外

人
総数避難所従事者名簿

区職員

様式　５



あて〈   月   日  時  分発信）

電話

通信欄

被災者の収容状況

発信
機関名 学校避難所 発信者職名

発信先
連絡先

ＦＡＸ

携帯

件名 被災者の収容状況 （   月   日   時   分現在）
総数 人（男：   人  女：       人）

収
容
人
数

上記人数のうち災害時要援護者の人数
区分 人数 備考

様式　６



あて（   月   日  時  分発信）

電話

№

通信欄

避難所開設状況

発信

機関名 学校避難所 発信者職名

発信先
連絡先

ＦＡＸ

携帯

5

6

     人

備考数量品目品目 数量 備考
食糧の確保状況

件名 避難所の開設状況

従事者数

開設時刻

総数   人（内訳：従事者名簿のとおり）

  年   月   日   時   分

収容可能人数

1

2

4

3

10

8

9

7

物資の確保状況

様式　７



学校避難所

所属 職 氏名

所属 職 氏名

所属 職 氏名

別紙従事者名簿のとおり

時 分

避難所日誌

年  月  日（  ）  天候

特記事項

避
難
住
⺠
の
収
容
状
況

世帯数  世帯

収容人数      人

障害者   人

負傷者   人

従
事
職
員

避難所⻑

副避難所⻑

自治町会本部

受信者発信者内容時間

その他職員

幼児 人 高齢者 人
（内）男性    人 ： 女性    人

様式　８



あて（   月   日  時  分発信）

電話

通信欄

物資・食糧の供給状況

発信者職名

発信

携帯

ＦＡＸ

供給時期 供給数量済
不足（要請）

数量
現在
数量

機関名

発信先
連絡先

1

2

3

品目

学校避難所

収容者数：    人、従業者数：    人、 合計：      人

要請・報告通信種別物資・食料・その他件名

必要
数量

7

8

9

10

№

4

5

6

様式　９



学校避難所

（品   名） （単位呼称）

  年 月 日

受摘要

配給物資受払簿

受払日

  年 月 日

備考残払

  年 月 日

  年 月 日

  年 月 日

  年 月 日

  年 月 日

  年 月 日

  年 月 日

  年 月 日

7

8

9

  年 月 日

  年 月 日

  年 月 日

10

11

12

  年 月 日

  年 月 日

1

2

3

4

5

6

13

14

15

様式　１０



協力内容

１物資の仕分け作業

２避難所運営補助

３ボランティア本部の運営

４その他

フリガナ

ボランティア受付表 受付番号

性別 年齢

受付   年   月    日 （   ）

氏 名

郵便番号 フリガナ

住所  
      都道府県

男性・女性 才

電話番号（２）
電話番号（１）

活動期間 年   月   日から   年   月   日

資格・免許

配
置
先

備
考

入
力

様式　１１



( 在庫管理表）
※品目は避難所により異なる。

様式　１２


