
問い合わせ先 葛飾区保健所 生活衛生課 医薬担当係 03-3602-1242 

 

薬剤師・登録販売者 変更時提出書類 

R7.8.28 

 

≪注意事項≫ 

(1)提出期限 

 変更事項（資格者の雇用・退職・異動・週当たりの勤務時間数変更・氏名変更等）が発生後 30 日以内

に保健所に届出が必要です。（事前に提出することはできません。） 

(2)資格証明書について 

・新たに雇用した資格者（薬剤師・登録販売者）の資格証明書（薬剤師免許証、販売従事登録証等）

の写し及び本証を持参してください。 

・施設関係者（本人以外）が資格証明書（薬剤師免許証、販売従事登録証等）の本証と写しを確認し

た上で、写しの余白又は裏面に「本証照合済みである旨と確認者の所属・氏名」の記載を行う場合

は、写しのみ提出してください（本証の持参は不要です。）。 

(3)副本について 

提出書類の副本が必要な場合は、提出書類を正副２部、保健所に提出してください。 

(4)郵送による提出 

 ・届出の内容について保健所から連絡する場合があるため、担当者名と連絡先を明記してください。 

・副本が必要な場合は、提出書類を正副２部、副本返送用のレターパック等を同封してください。 

(5)省略できる書類 

使用関係証明書と資格証明書は、葛飾区内の他の店舗等において提出済で、内容に変更がなければ添

付を省略することができます。省略する場合は、変更届書の備考欄に省略した書類の提出先を特定す

るために必要な事項（店舗等の所在地、名称等）を記載してください。 

 

勤務薬剤師・勤務登録販売者を変更（雇用・退職・異動）した場合 

 

提出書類 記載上の注意 

変更届書（様式第六） ・業務等の種別：薬局又は店舗販売業 

・許可番号、年月日：年月日は有効期間の始期を記載してください。 

・変更内容：勤務薬剤師又は勤務登録販売者 

添
付
書
類 

使用関係証明書 新たに雇用した資格者の使用関係証明書を添付してください。 

資格証明書 「(2)資格証明書について」を参照してください。 

薬剤師又は登録販

売者の一覧表 

変更後の資格者の一覧を添付してください。 

体制の概要 【薬局】調剤及び調剤された薬剤又は医薬品の販売若しくは授与を行う体制の概要①② 

【店舗販売業】医薬品の販売又は授与を行う体制の概要①② 

≪注意事項≫ 

・資格者が婚姻等で氏名を変更した場合も変更届出が必要です。 

 

週当たりの勤務時間数を変更した場合 

 

提出書類 記載上の注意 

変更届書（様式第六） ・業務等の種別：薬局又は店舗販売業 

・許可番号、年月日：年月日は有効期間の始期を記載してください。 

・変更内容：週当たりの勤務時間数 

添
付
書
類 

薬剤師又は登録販

売者の一覧表 

変更後の資格者の一覧を添付してください。 

体制の概要 【薬局】調剤及び調剤された薬剤又は医薬品の販売若しくは授与を行う体制の概要①② 

【店舗販売業】医薬品の販売又は授与を行う体制の概要①② 



問い合わせ先 葛飾区保健所 生活衛生課 医薬担当係 03-3602-1242 

 

婚姻等で資格者の氏名が変更になった場合 

 

提出書類 記載上の注意 

変更届書（様式第六） ・業務等の種別：薬局又は店舗販売業 

・許可番号、年月日：年月日は有効期間の始期を記載してください。 

・変更内容：薬剤師（登録販売者）の氏名 

添付

書類 

戸籍謄（抄）本 変更事項がわかるものを添付してください。 

 

 

管理者を変更した場合 

 

●薬局 

提出書類 記載上の注意 

変更届書（様式第六） ・業務等の種別：薬局 

・許可番号、年月日：年月日は有効期間の始期を記載してください。 

・変更内容：管理薬剤師 

添
付
書
類 

使用関係証明書 薬局の管理者以外に 

□高度管理医療機器等販売業・貸与業の管理者 

□薬局製剤製造業・製造販売業の管理者 

□毒物劇物取扱責任者 

を兼務する場合は、業態欄に兼務する業態も記載してください。 

薬剤師免許証 「(2)資格証明書について」を参照してください。 

≪注意事項≫ 

・高度管理医療機器等販売業・貸与業の管理者、薬局製剤製造業・製造販売業の管理者、毒物劇物取

扱責任者を変更する場合は、それぞれの業態について変更届出が必要です。 

・管理薬剤師が婚姻等で氏名を変更した場合も変更届出が必要です。 

・管理薬剤師が転居等で住所を変更した場合も変更届出が必要です。（添付書類不要） 

 

●店舗販売業 

提出書類 記載上の注意 

変更届書（様式第六） ・業務等の種別：薬局 

・許可番号、年月日：年月日は有効期間の始期を記載してください。 

・変更内容：管理登録販売者 

添
付
書
類 

使用関係証明書 店舗販売業の管理者以外に管理医療機器販売業・貸与業の管理者を兼務す

る場合は、業態欄に兼務する業態も記載してください。 

資格証明書 ・「(2)資格証明書について」を参照してください。 

・管理医療機器販売業・貸与業の管理者も変更する場合は、医療機器販売

管理者の資格証明書が必要です。 

・医療機器販売管理者が薬剤師の場合は、薬剤師免許証のみ必要です。 

登録販売者を店舗管理者とする場合は、以下の書類も必要です。 

業務・実務に従事

したことがわかる

もの 

店舗販売業の管理者は、取扱う医薬品によって要件が変わります。 

「店舗販売業の管理者要件と必要書類」をご確認ください。 

≪注意事項≫ 

・管理登録販売者が婚姻等で氏名を変更した場合も変更届出が必要です。 

・管理登録販売者が転居等で住所を変更した場合も変更届出が必要です。（添付書類不要） 

 


